Materska Skola- Ovoda, P. Blahu 23, Nové Z4amky
Zapisnica z pracovnej porady zo dna 26. 8. 2026

Program pracovnej porady

1. Privitanie, kontrola splnenia prijatych loh a schvalenie programu pracovnej porady
Urcenie zapisovatel’ky a overovatel'ov zapisnice

Cerpanie dovoleniek

Organizacia stravovania na elokovanom pracovisku

Al

Zadelenie uciteliek a upratovaciek na pracovné smeny, zadelenie tried na stravovanie a do
telocvicne

@

Rozne
7. Diskusia
&. Navrh na uznesenie a zaver

1. Privitanie, kontrola splnenia prijatych tloh a schvalenie programu

Pani riaditel’ka privitala pritomnych zamestnancov a predstavila nova kolegyiu T. K.

Nasledne bola vykonana kontrola splnenia uloh prijatych na predchadzajicej pracovnej porade.
Pritomni zamestnanci boli obozndmeni s programom pracovnej porady.

Program pracovnej porady bol jednohlasne schvéleny.

2. Urcenie zapisovatel’ky a overovatel’ov zapisnice

Pritomni zamestnanci jednohlasne odsthlasili, Ze zapisnicu z pracovnej porady vyhotovi K. Z.

Za overovatel'ov zapisnice boli ur€eni: A. B. a I. N.

3. Cerpanie dovoleniek

Zamestnanci, ktori si splnia pracovné povinnosti stvisiace s pripravou tried a priestorov materskej
Skoly na novy Skolsky rok, mézu Cerpat’ dovolenku v ditoch 27. a 28. 8. 2026.

Zaujem o Cerpanie dovolenky je potrebné po skonceni pracovnej porady nahlasit’ pani riaditelke.

4. Organizacia stravovania na elokovanom pracovisku

Stravovanie deti na elokovanom pracovisku G. Czuczora bude zabezpecovat Skolska jedalen na ul.
P. Blahu.

Boli dohodnuté nasledovné organizacné postupy:

* Obed bude pripraveny a zabaleny tak, aby bol k dispozicii na prevzatie o 11:00 hod.
Nésledne ho pracovnik Mestského uradu prevezme a zabezpeci jeho prevoz na elokované
pracovisko.

* Desiatu bude denne o 7:30 hod. vyzdvihovat’ v §kolskej jedalni na ul. P. Blahu upratovacka
elokovaného pracoviska A. B. a zabezpeci jej odnesenie na elokované pracovisko.

* Prazdne naddoby od obeda budu denne podl'a stanoveného rozpisu privazat’ spat’ do skolske;j
jedalne na ul. P. Blahu M. J. a O. A.



5. Zadelenie zamestnancov a organizacia prevadzky

Utitel’ky sa dohodli na rozdeleni pracovnych zmien v MS P. Blahu a na elokovanom pracovisku G.
Czuczora podla stanovenych rozpisov.

Ucitel’ky sa dohodli na rozdeleni tried na jednotlivé casové skupiny stravovania v Skolskej jedalni a
na rozdeleni tried na vyuzivanie telocvi¢ne podl'a stanoveného harmonogramu.

Pritomni zamestnanci boli obozndmeni s uvedenymi organizacnymi rozvrhmi a ich povinnostou
dodrziavat’ stanovené pracovné smeny, ¢asovy harmonogram stravovania a rozpis vyuZzivania
telocvicne.

6. Rozne

Pritomni zamestnanci boli obozndmeni s nasledovnymi organizaénymi opatreniami:

» Upratovacky budi na osobitnom tlacive denne zaznamenavat’ €as vykonania upratovania
spolo¢nych priestorov a zaznam potvrdia podpisom.

* Lavicky uréené na odkladanie vonkajsej obuvi deti sa budi umyvat’ dvakrat tyzdenne —
v utorok a v piatok.

» Ucitel’ky upozornia rodicov na potrebu udrziavania poriadku v skrinkéch deti a na zékaz
odkladania potravin do skriniek.

* Rodicia budu upozorneni, ze budovu materskej Skoly je potrebné opustit’ do 8:00 hod.
Z dovodu uzamykania budovy a nasledného upratovania priestorov nie je po tomto ¢ase
mozné zdrziavat sa v budove.

* Uvedené¢ organizacné opatrenia je potrebné rodi¢om opitovne pripomenut’ na triednych
rodicovskych schodzach a ich prerokovanie zaznamenat’ v zapisnici z rodicovskej schodze.

7. Diskusia
V diskusii Skolni¢ka A. B. upozornila na situdcie, ked’ sa rodicia v popoludiiajsich hodinach pocas

pobytu deti vonku zdrziavaju v budove materskej skoly, hoci v priestoroch uz prebieha upratovanie.

Pritomni zamestnanci sa zhodli na potrebe dosledného a jednotného informovania rodicov o tomto
organiza¢nom opatreni.

Zarovei bolo dohodnuté, ze bo¢né vstupné dvere budovy budu v €ase od 11:30 do 15:00 hod.
uzamknuté.

8. Navrh na uznesenie a zaver

UZNESENIE

Pracovna porada

schval’uje:

1. program pracovnej porady,

2. K. Z. ako zapisovatel’ku zapisnice,

3. A. B. al. N. ako overovatelov zapisnice,

4. organizacné zabezpecenie stravovania na elokovanom pracovisku G. Czuczora,
5. organiza¢né opatrenia uvedené v zapisnici.



berie na vedomie:

6. zadelenie ugiteliek na pracovné smeny v MS P. Blahu a na elokovanom pracovisku G.

Czuczora podla stanovenych rozpisov,

7. zadelenie tried na jednotlivé Casové skupiny stravovania — desiata, obed a olovrant,
8. zadelenie tried na vyuZivanie telocvi¢ne podla stanoveného tyZdenného harmonogramu.

Termin

denne do 11:00

uklada:
Uloha Zodpovedni
I;I(;i;éésit’ zaujem o Cerpanie dovolenky v ditoch 27. a 28. 8. Vvietci zamestnanci ihned
Pripravit’ a zabalit’ obed pre elokované pracovisko Z.H,
A. K. hod.

Vyzdvihnat desiatu v skolskej jedalni na ul. P. Blahu a
zabezpecit’ jej odnesenie na elokované pracovisko G. Czuczora

Priviezt’ prazdne nadoby od obeda spit’ do Skolskej jedalne na M. J.,

ul. P. Blahu podl’a rozpisu O.A.

Dodrziavat’ stanovené pracovné smeny podl'a rozpisu ucitel’ky

Dodrziavat ¢ v h t ia jednotlivych oo
odrziavat’ Casovy harmonogram stravovania jednotlivyc ugitelky

tried

Dodrziavat’ rozpis vyuzivania telocvicne ucitel’ky

Denne zaznamenavat' ¢as upratovania spolo¢nych priestorov  upratovacky

Umyvat’ lavicky urcené na odkladanie obuvi deti upratovacky

Informovat’ rodi¢ov o povinnosti opustit’ budovu do 8:00 hod.

a o nezdrZiavani sa v budove pocas popoludiiajSicho pobytu  vsetky ucitel’ky

deti vonku

Zaznamenat prerokovanie organiza¢nych opatreni . el
azhamenat preroxov rsanizacnych opatrent v vSetky ucitel’ky

zapisniciach z triednych rodicovskych schodzi

V4 Cit’ kani ¢nych vstupnych ivcase 11: .
abezpecit’ uzamykanie bo¢nych vstupnych dveri v ¢ase 11:30 upratovacky

—15:00 hod.

Pritomni zamestnanci jednohlasne schvalili ndvrh uznesenia.

HATAROZAT
A munkamegbeszélés
jovahagyja:
1. a munkamegbeszélés programjat,

2. K. Z. a jegyzOkényv vezetdjeként,
3. A.B. és 1. N. a jegyzOkonyv hitelesitdiként,

denne o 7:30
hod.

denne
priebezne
priebezne

priebezne
denne

kazdy utorok a
piatok

september
2026

september
2026

denne

4. a G. Czuczora utcai kihelyezett munkahely étkeztetésének szervezési biztositasat,

5. ajegyz6konyvben foglalt szervezési intézkedéseket.

tudomasul veszi:



6. a pedagogusok munkabeosztasat a P. Blahu utcai 6vodaban, valamint a G. Czuczora utcai
kihelyezett munkahelyen, a meghatarozott beosztasok szerint,

7. az osztalyok/csoportok beosztasat az étkezések — tizorai, ebéd és uzsonna — meghatarozott
idOpontjai szerint,

8. az osztalyok/csoportok beosztasat a tornaterem hasznalatara, a meghatarozott heti
idobeosztas szerint.

feladatul adja:

Feladat Fele:los Hatarido

személyek
Jelezni a 2026. augusztus 27-én €s 28-an torténd szabadsag minden
. 12 Py azonnal
igénybevételének szandékat. alkalmazott
Az ebéd eldkészitése, becsomagolasa és elszallitasra valo Z. H. naponta 11:00
elOkészitése a kihelyezett munkahely részére. A. K. oraig
A tizorai atvétele a P. Blahu utcai iskolai étkezdében, valamint naponta 7:30
annak elszallitasa a G. Czuczora utcai kihelyezett A.B. nap '
orakor
munkahelyre.
Az ebédhez hasznalt iires ételhordok visszaszallitdsa a P. Blahu M. J. naponta
utcai iskolai étkezdébe a meghatarozott beosztas szerint. O.A. p
A meghatarozott munkabeosztas betartasa. ovondk folyamatosan
Az egyes csoportok étkezési idorendjének betartdsa. ovonok folyamatosan
A tornaterem hasznalatara vonatkoz6 beosztas betartasa. ovonok folyamatosan
A koz0s helyiségek takaritasanak iddpontjat naponta rogziteni. takaritondk naponta
A gyc‘erm’elfek labbelijének elhelyezésére szolgald padok takaritonék m’mden kedden és
megtisztitasa. pénteken
A sziilOk tdjékoztatasa arrdl, hogy az épiiletet 8:00 6raig el kell
hagyniuk, valamint arr6l, hogy a gyermekek délutani valamennyi
ot s , 2026. t

szabadtéri tartdzkodasa idején nem tartozkodhatnak az ovonod 026. szeptember
épiiletben.
A szervezési“irrlyt.é%kedések megtérgyg?ésicinak r"(')g_zitése a \,/al,angennyi 2026. szeptember
csoportos sziil6i értekezletekrdl késziilt jegyzékonyvekben. 6vond

A mellékbejarati ajtok zarasanak biztositasa 11:30 és 15:00 6ra

KoZbL. takaritonok naponta

A jelen 1évo alkalmazottak a hatarozati javaslatot egyhangulag elfogadtak.

Zapisala: K. Z.

Overili: A. B.

I. N.

V Novych Zamkoch, dna 31. 8. 2026
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